Zoeken en vervangen 2 xf 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die 
verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je 


eindelijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Je Verkenner bijsturen 


Om de Verkenner te la- 
EN PRS ten opstarten in een 


2 Ë Id Hierheen kopiëren 

bel Nl Shae re ODE Hierheen verplaatsen 
5 IS de Verkenner en Hier snelkoppeling(en) maken 
% vervolgens de ge- 


ULIÜS wenste map. Rechtsklik Annuleren 
indelinkerkolom vanop de Een snelkoppeling naar een 

gewenste map en sleep de map met 79P: 
de RECHTERMUISKNOP naar het Bu- 
REAUBLAD. Indien je met de linkermuisknop sleept, verplaats je 
de map. Kies voor HIER SNELKOPPELING(EN) MAKEN. Met één klik 
heb je een snelkoppeling naar elke map die je maar wil. 

— Rudy De Wolf — 


Zoeken en vervangen 
met jokertekens 


Wanneer je speciale tekens in Word wil zoeken en vervangen, 
zoals alineamarkeringen, tabs, enz… kan je best gebruikmaken 
van jokertekens. Klik in het menu BEWERKEN op ZOEKEN (of CTRL 
+ F) of VERVANGEN (of CrrL + H). In het venster dat nu verschijnt, 
klik je vervolgens op het tabblad VERVANGEN. In het veld Zoe- 


KEN NAAR kan je de tekst intypen waarnaar je op zoek bent of 


een jokerteken. Deze jokertekens vind je terug wanneer je on- 
deraan op het tabblad Sprcraar klikt. Onmiddellijk verschijnt 
een lijst waaruit je een jokerteken kan selecteren. In het veld 
VERVANGEN DOOR kan je nu een vervangende tekst of jokerte- 
ken intypen. Laat je dit veld leeg, dan worden de gevonden jo- 
kertekens of tekst enkel verwijderd. Klik tenslotte op VERVAN- 
GEN, ALLES VERVANGEN of VOLGENDE ZOEKEN. — AT 


Zoeken Vervangen | Ga naar | 


Zoeken naar: Í v] 
Vervangen door: Í v] 
Minder * | Vervangen | Alles vervangen | Volgende zoeken Annuleren | 


Zoekopties 
Zoekrichting: fries y Ì 
| Identieke hoofdlettersjkleine letters 
| Hele woorden 
| Jokertekens gebruiken 
[gij benadering 
| Alle woordvormen zoeken (Engels) 


Vervangen 
Opmaak v | | 


Geen opmaak | 


Met dit scherm kan je naar hartelust woorden zoeken en vervangen. 


WINDOWS XP 
Flexibele opdrachtprompt 


Gebruik je soms de opdrachtprompt van DOS, dan moet je 
waarschijnlijk iedere keer van map veranderen om de locatie 
met jouw bestanden te vinden. Nu is er een mogelijkheid waar- 
mee je via de Verkenner heel snel elke willekeurige map op je 
harde schijf kan openen in de prompt. Druk tegelijk de Win- 
DOWS-TOETS en de letter R in. Tik het commando REGEpIT in om 
het register te openen. Zoek links op het scherm naar de sleu- 
tel HKEY_CLASSES_ROOT\ DIRECTORY \ SHELL. In het rechter- 
venster druk je op de rechtermuisknop. Kies voor NIEuw en 
SLEUTEL. Noem de sleutel CMDHERE. Rechtsboven staat de waar- 
de (STANDAARD). Dubbelklik op die waarde en onder WAARDE- 
GEGEVENS tik je CMD &PromPT HIER in. 


Register-editor 


Bestand Bewerken Beeld Favorieten Help 


CJ DirectFrame.RadioView Kad [ Naam Gegevens 


@ @ DirectFrame.RadioView. || laBj(standaard) CMD &Prompt Hier 
> CA Directory 
@- CA Background 
CJ Defaulticon 
= @ shell 
ERE ermnctere 
CA command 
@ CA find 
@ CA Virusscan 


m FA challav 


Kal 


< Im | > | el 
Deze computer\HKEY_CLASSES_ROOT\Directory\shell\CmdHere 


Maak twee nieuwe sleutels (CmdHere en command) aan in het 
register. 


Rechtsklik met je muis en maak nog = @ oee compuer 
. î @ JÀ 3,5-inch diskettestation (A:) 
een nieuwe sleutel aan. Geef de nieu- E < Lokaal station (C:) 


=d _ 
we sleutel de naam COMMAND. Dub- Ne 
belklik wederom op (STANDAARD) en el E 
hernoem de waarde naar CMD /K PUSHD Otel verkennen 


ED wi 


Openen 


“%1”. Verlaat het register en meld je DEE notre 


ED Cron reken 


BE Weyn scan For Viruses 


opnieuw aan bij Windows. Open de 


Verkenner en klik links op het scherm = Be Config 5 compress and E-Mal "Media ace” 


Kl @ Mijn netwe … "” u 
5 5 5 B Add to "Media.ace! 
met je rechtermuisknop op een wille- _ ® Prlenbek a aageo…. 


keurige map. In het snelmenu is een 
nieuwe optie — CMD ProMmer HIER — Ee 
zichtbaar. Klik daarop om de op- Ken 
drachtprompt te openen in de map die 

jij geselecteerd hebt. —sc 


Kopiëren naar 


snelmenu. 


Lees verder op p. 47 


DOS: Disk Operating System. De voorloper van Windows, die in 
tegenstelling tot Windows niet in een grafische, maar in een tekstuele 
omgeving werkt: dat betekent dat je niet met de muis kan werken en dat 
je enkel opdrachten kan geven met behulp van het toetsenbord. 


Register: Een reeks bestanden waarin Windows allerlei belangrijke 
configuratiegegevens bijhoudt over de hardware en de 
besturingsomgeving zelf. 
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Upload using WS_FTP Upload Wizard 


Een nieuwe optie verschijnt in het 


TN 
NN 


Vervolg van p. 43 


DOESER ZELE 


Snel grafieken toveren 


Als je snel even een zicht wil krijgen op de gegevens in je ta- 
bel, hou dan je Crrr-roers ingedrukt en selecteer de kolom- 
hoofdingen van de kolommen die je wil weergeven in grafiek. 
Druk daarna op de Frr-toets. Meteen opent zich een nieuw 
werkblad met een grafiek. Wil je dat je grafiek een ander ui- 
terlijk heeft, dan moet je de gewone weg bewandelen via de 
knop WIZARD GRAFIEKEN in je knoppenbalk. — uk 


fruitwerkoop.xts 
en Beeld Iwoogen Opmak Era Grafiek Vonder Heb 


&[à 7 B B - use -. 
AA. Ed 
a - = 
£ 8 


a 


tepels peren, pramen ananas marga ctroen 
L/Bladt / Blad? / Blad / le 
tenger NDOM ACER *-L-A-S=ERE. 


Met één druk op een toets heb je een knappe grafiek. 


Werkbalken aanpassen 


De werkbalk van Word is bij de meeste mensen gevuld 
met knoppen voor het bewerken van tekst. Maar wat 
als je een figuur hebt ingevoegd en deze snel wil op- 
maken? Hier bestaateen simpele rabe venster tie 

oplossing voor. Je moet immers 


e El Standaard 
niet altijd een omweg maken langs ra i 
5 Opmaak, | 
de menu’s bovenaan. Een een- eee 
voudige rechtermuisklik op één AutoTekst 
van de knoppen of in de werkbalk Database 
bovenaan brengt een menuutje del 
ER à Formulieren 
naar boven. Hierin kan je selecte- ZE 
ren welke werkbalk je wil toevoe- en 
gen. Er zijn speciale werkbalken Redigeren 


voor figuren, tekenen, het web en Teen en vanden 
Tekenen 
nog veel meer. Probeer het eens 
E Visual Basic 
uit en ontdek welke balken er zoal Wiss 
bestaan en je zal zien dat Word webwerkeet 
nog gemakkelijker kan. — AB Werkset Besturingselementen 


Woorden tellen 

WordArt 
Je kan zelf kiezen welke werkbalken 
je wil gebruiken. 


Aanpassen. 


Ey 


NA Í 


GEZOCHT: 
TIPGEVERS 


RU (M/V) 


Elke week stuurt Clickx z'n undercover-agen- 
ten uit naar de verborgen uithoeken van com- 
puterland, om de beste hints en 
tips voor jou te verzamelen. Zij heb- 
ben jouw hulp dringend nodig! Als jij [5 
onze detectives dé tip kan bezorgen die 
een deel van operatie ‘pc! opheldert, dan 
staat daar een fikse beloning tegenover: 
een heuse WereldAtlas op cd-rom. Let 
wel, de selectie van de tipgevers is ui- 
terst streng, en alleen de beste tips zijn 
bruikbaar. Rudy De Wolf kan alvastaan — _ 
de slag met zijn prijs! a 


Heb je een interessante tip? Stuur die dan als de bliksem 
naar Clickx, Hints & Tips, Neerveldstraat 109, 1200 Brus- 
sel. Nog sneller is faxen naar 02/776.23.54 of mailen naar 
[clickk@sanoma-magazines.be |. Vergeet niet je naam 
en adres te vermelden: anonieme tips zijn waardeloos! 


INTERNET EXPLORER 


Favorieten op je bureaublad 


Wil je bliksemsnel naar je favorieten kunnen gaan? Kies voor 
START en UITVOEREN en tik het commando IEXPLORE —CHANNEL- 
BAND in. Op je bureaublad wordt een scherm x 

met daarin al je favorieten geopend. Het is 
natuurlijk niet zo handig om telkens opnieuw B MGE 
die regel te moeten intikken. Rechtsklik dus 
op het icoontje van Internet Exploreren kies Bene 
voor KOPIËREN. Het tweede icoontje geven we 
de naam INTERNET EXPLORER FAVORIETEN 
(Rechtsklikken en kiezen voor NAAM WIJZI- 
GEN). Rechtsklik op dat icoontje en kies voor 
EIGENSCHAPPEN. Naast DOEL zie je het pro- 
gramma dat uitgevoerd wordt. Voeg ná de 
aanhalingstekens de optie -CHANNELBAND toe 
en klik op OK om te bevestigen. Je hebt nu 
een nieuw icoontje waarmee je rechtstreeks 
je favorieten opent. — sc 


| Google 
ER Ms 


E) Radiogids 


Gm From CO 


ë | Downlaad.c 


Een klein schermpje met links 
naar je favoriete websites. 
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